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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
CURSO EN SISTEMAS ADMINISTRATIVOS 2026

Revisa la secuencia de médulos, los principales temas, la evaluacion final y las actividades de cierre. Se recomienda desarrollar el curso en el orden propuesto para aprovechar mejor cada etapa del
aprendizaje.

mMODULO

SUBTEMAS / ACTIVIDADES

; DURACION
SESION ESTIMADA
+ Concepto y finalidad de los sistemas administrativos en el Estado.

+ Marco general de la gestion publica y organizacion administrativa.
+ Entes rectores y ambito de aplicacion de los sistemas administrativos.
MODULO | FUNDAMENTOS DE LOS SISTEMAS

+ Articulacion entre sistemas administrativos y gestion institucional.
ADMINISTRATIVOS

Sesion 1 6 horas

* Principios y organizacién del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
+ Programacion y formulacién presupuestaria.
+ Aprobacion y ejecucion del presupuesto publico.
MODULO Il SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO

1 + Seguimiento, evaluacion y modificaciones presupuestarias.
PUBLICO

Sesion 2 6 horas

Finalidad y componentes del Sistema Nacional de Abastecimiento.
* Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

+ Gestion de adquisiciones, almacenamiento y distribucion.
SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO » Administracion de bienes muebles e inmuebles del Estado.

MODULO Il

Sesion 3 6 horas
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MODULO SUBTEMAS / ACTIVIDADES SESION el 9, ]

ESTIMADA

+ Fundamentos del Sistema Nacional de Tesoreria.
* Gestion de ingresos, pagos y flujo de fondos publicos.
+ Cuenta Unica del Tesoro y manejo de recursos financieros.

A SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA Y + Conceptos basicos del Sistema Nacional de Endeudamiento Publico. I
MODULO IV ENDEUDAMIENTO PUBLICO Sesion 4 6 horas

+ Finalidad y principios del Sistema Nacional de Contabilidad.
* Registro y procesamiento de operaciones econémicas y financieras.
+ Informacién financiera y presupuestaria de las entidades publicas.

MODULO V SISTEMA NACIONAL DE CONTABILIDAD ~ * Rendicion de cuentas y elaboracion de estados financieros. Sesion 5 6 horas

+ Organizacion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos.
+ Planificacion de recursos humanos y organizacion del trabajo.

+ Gestion del empleo, rendimiento, capacitacion y desarrollo.

MODULO VI SISTEMA ADMINISTRATIVO DE GESTION DE + Derechos, deberes, ética y responsabilidades del servidor publico.

RECURSOS HUMANOS Sesion 6 6 horas
+ Fundamentos del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico.
+ Articulacion del PEI'y POI con la gestion institucional.
PLANEAMIENTO ESTRATEGICO Y + Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
MODULO VI PROGRAMACION MULTIANUAL DE + Programacion, formulacion, ejecucion y seguimiento de inversiones. SEsiEn 7 6 horas

INVERSIONES



MODULO

MODULO VIII

ACTIVIDAD
COMPLEMENTARIA

EVALUACION
FINAL

CERTIFICACION
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+ Certificado con mecanismo de verificacion digital para validar su autenticidad

Al finalizar

. DURACION
SUBTEMAS / ACTIVIDADES SESION ESTIMADA
+ Modernizacion de la gestion publica y gestion por procesos.
+ Control interno, integridad y gestion de riesgos.
MODERNIZACION, CONTROL Y * Interoperabilidad y transformacion digital en la administracion publica.
ARTICULACION DE LOS SISTEMAS + Articulacion de los sistemas administrativos para el logro de resultados. Sesién 8 6 horas
ADMINISTRATIVOS
+ Revision de materiales complementarios y recursos de apoyo.
S 0 * Repaso integrador de los ocho mddulos del curso.
REPASO Y ESTUDI * Preparacion previa para la evaluacion final.
COMPLEMENTARIO Transversal 10 horas
+ Examen final de 10 preguntas con alternativas multiples.
e e + Evaluacion de los conocimientos desarrollados durante el curso.
L + La aprobacion del examen habilita el acceso a la certificacion. "
CONOCIMIENTOS Sesion 9 2 horas
+ Emision de certificado digital por 60 horas académicas.
+ Disponible para el participante que cumpla con los requisitos de aprobacion.
CIERRE DEL CURSO




